Sa har gor du for att skanna.

Skanna till ditt personliga Google Drive

Logga in pa skrivaren med din PIN kod eller genom att anvanda din RFID-tag.
Tryck pa "Skanna till Google”
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Vilj den utskriften du 6nskar skriva ut och tryck pa "Google Drive”
Om du vill géra andringar for ditt skanningsjobb sa trycker du pa “kugghjulet”
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Instdllningar for arbetsfloden och Skanningsinstéllningar

- Den forsta meny man hamnar i ar ”Instdllningar fér arbetsfléden”.
Har gar det att dndra filnamnet pa ditt skanningsjobb.
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Filnamn scan-2021-10-29-13-01-00-25 7-ysoft@fridaskolan.se

- Under fliken ”Skanningsinstéllningar” finns Upplésning, enkel eller dubbelsidigt original
samt farg eller svartvit.
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- Filen sparat i mappen scannat som finns i ditt personliga Google Drive.



Skanna till din E-post

- Logga in pa skrivaren med din PIN kod eller genom att anvanda din RFID-tag.
- Tryck pa "E-post”
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- Din personliga mail-adress ar redan ifylld.
Om du inte vill gbra nagra andringar for ditt skanningsjobb sa trycker du pa start.

LINJE SKRIV.
L

< Enkel
— m ! skanning = v

uAdress ysoft@fridaskolan.se 0 b | ssiversit
Amne

Jobb Status

Sandningshistorik
Filnamn ecificeras av systeminstillningar Anropa sbkningsnummer
| Skicka
Altematlv Destinationslank
Auto/Mono2
— 17\ Snabbfil
Upplosning Spara data tillfalligt
200x200dpi Fil
' Filformat Spara data i mapp
PDF
Scan. Storlek Sandn. Storlek
100%
Auto Auto

D

mss EXponering
Auto
. ovngt




Alternativa installningar innan skanningen.

Vill du skanna till en annan adress &dn dig sjalv sa maste du forst trycka pa "krysset” 0
efter din mail innan du kan skriva en annan mailadress.

Amne samt filnamn kan dndras till valfri text.

Knappen "original” kan du andra till dubbelsidigt skanning. (2-Sidig Bok ar det vanligaste)

2-Sidigt
Block

2-Sidigt
Bok

Knappen "Filformat” gar det att dndra hur manga PDF filer det skall blir per sida.
Detta gors genom att bocka i “Specificerade sidor per fil”.

' v Specificerade sidor 1

per fil
DVS har du 5st original och har aktiverat funktionen sa kommer det 5st olika PDF-filer med ett
original i varje fil. (Sida 1 i den forsta PDF filen, Sida 2 i den andra PDF filen, osv...)
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