
Så här gör du för att skriva ut och ändra till häftning mm. 
 

- Logga in på skrivaren med din PIN kod eller genom att använda din RFID-tag. 

- Tryck på ”Hämta mina utskrifter” 

 

 

 

- Välj den utskriften du önskar skriva ut och tryck på ”Skriv ut”  

Om du vill göra ändringar på din utskrift så trycker du på ”kugghjulet”  
 

 

  



 

Grundläggande inställningar och Avancerade inställningar 
 

 

- Den första meny man hamnar i är ”Grundläggande inställningar”. Här går det att ändra till  

svart/vit, dubbelsidig utskrift. Det går också att ändra antalet exemplar som du önskar skriva ut. 

 

 

 

- Under fliken ”Avancerade inställningar” finns häftningsfunktionen. 

För vanlig hörnhäftning väljer du det översta alternativet ”Vänster sida: Överst” 

 

 

(Hålslag, Bindning & Viknings-funktion finns inte i era skrivare) 


